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Circolare n. 136 
 

 

Al Personale Docente e Ata   

Al sito Web 

 

 

OGGETTO: Operazioni preliminari alla compilazione delle graduatorie interne di Istituto per 

l’eventuale individuazione dei Docenti e del personale ATA soprannumerari per l’a.s. 2026/27 

           

 

Al fine di procedere alla compilazione delle graduatorie interne d’Istituto, per l’eventuale 

individuazione dei Docenti e del personale ATA soprannumerari per l’a.s. 2026/2027, si invita il 

personale docente e ATA a tempo indeterminato, titolare in questo Istituto, a compilare, prestando la 

massima attenzione, i moduli elencati di seguito e allegati alla presente circolare.  

 

Il personale docente graduato per la prima volta presso l’Istituto dovrà compilare e presentare la 

seguente documentazione:  

− Scheda soprannumerario DOCENTE; 

− Dichiarazione personale cumulativa DOCENTE. 

  

Il personale ATA graduato per la prima volta presso l’Istituto dovrà compilare e presentare la 

seguente documentazione:  

− Scheda soprannumerario ATA;  

− Dichiarazione personale cumulativa ATA.  

 

Il personale docente e ATA, già graduato presso l’Istituto nell’a.s. 2025/2026, dovrà compilare 

e presentare la seguente documentazione:  

− Dichiarazione semplificata (DOCENTE e ATA).  

 

Tutta la documentazione dovrà essere consegnata brevi manu in segreteria o inviata, entro le ore 

14:00 del 27 marzo 2026, in formato PDF, all’indirizzo di posta elettronica dell’Istituto 

meic826008@istruzione.it, avendo cura di indicare in oggetto nome e cognome del mittente, ordine di 

scuola di titolarità o indicazione, per il personale ATA, della tipologia di ruolo ricoperto.  

 

Il personale docente e ATA beneficiario di legge 104/92, ai fini dell’esclusione dalla graduatoria 

per l’individuazione del personale perdente posto, è tenuto a presentare relativa istanza di esclusione 

dalla graduatoria.  

 

Per ogni ulteriore chiarimento, è possibile contattare, in orari di ufficio, gli Assistenti 

amministrativi dell’ufficio personale.  
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Si allegano alla presente:  

- Scheda soprannumerario docente; 

- Scheda soprannumerario ATA; 

- Dichiarazione personale cumulativa DOCENTE; 

- Dichiarazione personale cumulativa ATA; 

- Dichiarazione semplificata docenti e ATA; 

- Domanda esclusione graduatoria di Istituto. 

 

 

 

 

                                                                                                LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

 Dott.ssa Giuseppa TRIFIRÒ 
                Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

         ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 
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